O6ZEL OGRETIM KURUMLARI iGIN GEREKLI BELGELER
KURUM DONUSUMU

(Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi, Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yénergesi ve Diger Mevzuat)

SN Mevzuat [istenecek Belge Belge Aciklamasi VAR YOK
OOKY 15/ . i Donlslim yapmak istedigine dair dilekge
1 1 Talep Dilekgesi
2 Kurum Ruhsati Donlisim yapilacak kurumun Ruhsati
3 Kayith Ogrenci Dénlisum yapilacak kurumun sistemde kayith 6grencisi olmadigina dair sistem ¢iktisi
Belgesi
Dénlisum yapilacak kurumun sistemde kayith personeli olmadigina dair sistem giktisi
Kayith Personel
4 .
Belgesi
5 istifa Dilekgesi Dénlsum yapilacak kurumun midirindn istifa dilekgesi
OOKY5/2 Bagvuru Formu Ek-1 (Kurucu veya Kurucu T.)
6 a Bagvuru Formu
o . |Adli Sicil ve Arsiv Kardi Sorgulama Belgesi
7 Adli Sicil Belgesi
8 OOKY 5/ 2 |Adli Sicil Yazil Ozel Ogretim Kanunun (5580) 4. Maddesindeki
b Beyani
Sirketler igin Ticari Sicil Gazetesi (Amaci kisminda; Ozel égretim kurumu isletmeciligi
yapilacagina iliskin ifade ile ortaklarin ve ortaklar arasinda tiizel kigiler varsa o tiizel
OOKY 5/ 2 |Ticari Sicil kisilerin de uyrugunun yer aldigi ve tiizel kiginin niteligine gére Tiirkiye Ticaret Sicili
c Gazetesi Gazetesinde yayimlanmig ana sézlesme, tiziik ya da vakif senedinin ve varsa
degisikliklerinin 6rnegi )
9
10 OOKY 5/ 2|Genel Kurul Karar |Sirketler igin Genel Kurul veya Yénetim Kurulu Karari ( lice MEM Onayli)
[
Eski onayli yerlesim plani ile yeni yerlesim plani-A3 ebadinda 3 takim, binanin dig
cephelerinin gosteren fotograflar ve tasinabilir elektronik kaydi (Binanin kurum
OOKY 5/ 2 . acilacak kat veya katlari icin ayri ayri, okul ve 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezi
d Yerlesim Planlart | o/arak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin de A3 ebadinda kagitlara gizilmis
yerlesim plani, binanin bahgesini gésteren fotograflari )
11
OKULLAR igin "Resmi ve benzeri okullarin uyguladigi Yénetmeligi uygulayacagina
dair," kurucu beyani.
L (Resmi benzeri okullarin tabi oldugu ybnetmeliklerden farkli uygulama yapmak isteyen
12 OOKY 5/ 2 Yénetmelik Onayi okullar igin Bakanlik¢a onaylanmak lizere hazirlanan kurum ydnetmeligi taslagi ve
e tasinabilir elektronik kaydi veya kurucunun daha énce agilis izni almis baska bir okulu
icin Bakanlikga onaylanmis kurum ydnetmeligini uygulayacadina iliskin yazili beyani )
Program Taahbhiitii [Uygulanacak égretim programi TTK kararinin imzali 1. sayfasinin fotokopisi / OOK
OOKY 5/ 2 acacaklar igin Genel Mudurlik internet sitesinde yayimlanan programi uygulayacagina
13 f dair taahhiit.; Fen Bilimleri Grubu veya Sosyal Bilimleri (Ozel okullar igin
istenilmez )
OOKY 5/ 2|Galigma izin . . . . . By )
14 P Taahhiitii Kurucu/ Kurucu Temsilcisinin Taahhltnamesi (calisma izin teklifi yapilacagina dair)
Tapunun fotokopisi/Bina Kendinin ise Tapu lige MEM onayli fotokokipisi ve Kira
o . kontratin llge MEM onayli fotokopisi (Basvuru tarihi itibariyla okullarda 6gretim siiresi
15 OOKY 5/2 Te_l_pu ve K||:a kadar, diger kurumlarda ise en az bir yillik kira sézlesmesi, Konutlarda agilacak
h Sozlegmesi Anaokullari igin kat maliklerinin oybirligi ile verecekleri muvafakat belgesi )
Eski ve yeni yerlesim planlarini yan yana koyup karsilagtiriniz. Eger yerlesim planinda
kiiguk birdegisiklik varsa analiz raporlari gerektirmeyen teknik rapor alinmali, biyiik
. degisiklikler varsa analiz raporlari gerektiren teknik rapor alinmal Denetci Belgesi,
Teknik Rapor ve  |zemin Etiid Raporu, Karot Basing Deney Raporu ve Laboratuvar izin Belgesi ile teknik
Ekleri raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve iTB belgeleri
OOKY 5/ 2 alinmali, higbir degigiklik yoksa bu belge okullar disinda sart degil
16 k
Eski ve yeni yerlesim planlarini yan yana koyup karsilastiriniz. Eger yerlesim planinda
OOKY 5/2 . ozellikle tuvalet, lavabo, kantin...vs yerlerde kiguk bir degisiklik varsa saglik raporu
17 1 Saglik Raporu alinmali, hicbir degisiklik yoksa bu belge okullar diginda sart degil
Eski ve yeni yerlesim planlarini yan yana koyup karsilastiriniz. Eger yerlesim planinda,
OOKY5/2], koridorlarda, yangin gikis kapilarinda, kiigiik bir degisiklik varsa Itfaiye raporu alinmali,
18 Itfaiye Raporu

m

higbir degisiklik yoksa bu belge okullar digsinda sart degil




Ozel 6gretim kursu agacaklarda kurucu/kurucu temsilcisinin iiniversitelerin egitim
fakiltelerinden mezun olduguna veya 6gretmen/uzman 6gretici olarak atanabilecegine

Yerlerin Olmadigi

OOKY 5/ 2 . . [tliskin belge. ( 16/02/2024 tarihinden 6nce isyeri agma ve ¢alisma ruhsati
19 t Mezuniyet Belgesi |a/ms cesitli kurslarin 6zel égretim kursuna déniismek istemeleri halinde egitim sarti
aranmaz.)
BOKY 5/ 2 Okullar igin; Bakanlik Cografi Bilgi Sistemine (MEBCBS) eklenmek lzere; Genel
20 . Olgiim Krokisi Mudurlikge belirlenerek internet sayfasinda yayimlanan formatta bina, duvar, bahge ve
u benzeri detaylarin yer aldigi 6lgim kroki verisi
21 OOKI 512 Vesikalik Fotograf [Kurucu/kurucu temsilcisinin son alti ayda ¢ekilmis biyometrik fotografi
OOKY 5/2 . . . . .
22 y Vergi Levhasi Kurucuya veya Kurucu Sirket/Dernek’e ait (Nace kodu, ézel kurslara gére olmalr )
Belediyelerden alinmis giincel adres bilgisinin bulundugu belge ( Kurum agilacak
OOKY 5/ i binanin ada ve pafta bilgilerinin de yer aldigi numarataj belgesinin asl veya milli
23| 4, |AdresBilgiFormu | i midiirligiince onayl 6rnegi)
BOKY 5/ Sosyal etkinlik ve gelisim merkezleri ile 6grenci etkinlik merkezlerinin uygulama
24 Protokol dersliklerinde verilemeyen egitimleri icin ilgili kurum/kurulus/isletmelerle yaptiklar en az
bb ¢ yil sireli noter onayl protokol
OOKY5/2 492 Sayil Harglar Kanunu geregi ruhsatlari harca tabi kurumlar igin harg yatirildigina
25 b Harg dair onayl belge( /lkokul, Ortaokul, Lise , MTSK )
Franchising ve . N L . . .
26 |6OKY 77 1|Marka Tescil Kurum adi tirkge olmali eger kurum adi franchising ise Isim hakki s6zlesmesi belgesi
. olmali
Belgesi
s s Derslik ve diger ders yapilan alanlarda; Atatiirk resmi, Istiklal Marsi ve Atatlirk’iin
27 OOKSY 38 Arag gereg listesi |Genclige Hitabesi ile ihtiyag duyulan donatim malzemesi ile programlarda belirtilen arag
/2 gereg bulunur
OOKY 11 Asansér Belgesi Eggr blpf Z+1 dgn Tazla k.atll ise, varsa asansor l?e|QESI ve A's.ar'lsorun TSE nin .
12 i belirledigi, engelli bireylerin erisimine uygun olduguna dair ilgili firmadan alinmis imzali
2 veya Tagima lletme S . . L .
OOKSY Sistemi Belgesi belge ve ilgili firmanin yetki belgesi veya Engelli erisim cihazinin kurucu/kurucu sirket
28| 10/7 9 adina kesilmis faturasi ve bu cihazin TSE ve uygun olduduna dair belgesi ( Ancak
1) Diploma/Mezuniyet belgesi Fotokopisi(/l/ilge MEM onayli ')
OOKY | . . 2) is s6zlesmesi,
30 )(c.)netlcl.(,‘:all§"m? 3) Niifus clizdani fotokopisi,
29 oKy [Zn Tekllfl (Midiir, 14y Adli Sicil yazili beyani (5580'in 4. Maddesindeki )
39 Mudiir Yardimeisi ) 5) Adli Sicil ve Arsiv Kaydi Sorgulama Belgeleri
6) Hizmet Cetveli (Daha 6nce calismis ise )
30 OOKY 11 K istemi Okullarda, bahge giris ve bina kapilari 6ncelikli olmak lzere, en az 15 giin sureyle
Ic4 amera sistem| gorintt kayitlarini depolayacak glivenlik kamera sistemi kurulur.
Okullarda, Meyhane, kahvehane, kiraathane, bar, elektronik oyun merkezleri, internet
salonu gibi umuma agik yerler ile alkollu igkilerin agik olarak satiginin yapildigi yerlerin;
31| OOKY 6 Umuma Agik kapidan kapiya en az yiiz metre uzaklikta bulunmasi zorunludur. Ozel Ogretim

Kurumlari ile yukarida belirtilen tiirdeki isyerleri ayni binada bulunamaz.

Not: Evraklar dosvava eksiksiz ve sirali bir sekilde kovulmasi gerekmektedir.




